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EN EL DESEMPENO DE LAS FUNCIONES QUE LA LEY OTORGA
AL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, DEBEN PRECISARSE LOS
ASPECTOS QUE CONDUZCAN A LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE LO INTEGRAN, A ASUMIR SU PARTICIPACION CON EL MAS
AMPLIO SENTIDO DE RESPONSABILIDAD EN EL ANALISIS Y
DICTAMEN DE LOS ASUNTOS SOMETIDOS A SU
CONSIDERACION, DE FORMA TAL QUE SE ASEGURE EL
CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS DE EFICIENCIA, EFICACIA
Y HONRADEZ QUE DEBE OBSERVAR LA ENTIDAD EN LA
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS QUE DESTIN ESAS

OPERACIONES. ﬁ
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DR. JESUS GONZALEZ HERNANDEZ, Director General del Centro
de Investigacion en Materiales Avanzados, S. C. en ejercicio de la
facultad que me confiere articulo 22 de la Ley Federal de Entidades
Paraestatales y con fundamento en el articulo 25 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios relacionados con las mismas y el titulo segundo
capitulo segundo del reglamento de esta misma Ley; se forma el
presente Comité de Obras Publicas y Servicios relaciona con las
mismas.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Articulo 1.- Para los efectos del presente documento, se entendera por:
Secretaria: la Secretaria de Hacienda y Credito Publico;

SFP: Secretaria de la Funcion Publica;

Entidad: Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S. C.;

Organo de Gobierno: maxima autoridad del Centro de Investigacion en
Materiales Avanzados, S. C.;

Comité: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del
Centro de Investigacion en Materiales Avanzados S. C.;

LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las misma;

Reglamento de LOPSRM: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas;

Articulo 2.- El Comité de la Entidad se integrara con los miembros siguientes:
l. Con derecho a voz y voto:
a) El Director de Administracion y Finanzas, quien lo presidira;

b)  El titular de la Subdireccion de Administracion la Entidad, quien fungira
como secretario ejecutivo, y

C) Los vocales siguientes:

1. El titular de la Direccion General;

2. El titular de la Subdireccion de Finanzas;

3. El supervisor interno de Obra Publica, el cual sera designado por el
Director General de la Entidad:

4. El titular del Departamento de Adquisiciones;

Sin derecho a voto, pero con voz, los asesores siguie
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a) Un servidor publico designado por el 6rgano interno de control;

b) En su caso, un servidor publico designado por el area normativa de la SFP,
e

c) Invitados o especialistas, en su caso. Para la seleccion de estas personas
la Entidad debera considerar las caracteristicas, magnitud, complejidad o
especialidad tecnica de las obras o servicios que se pretendan contratar.
Dichas personas deberan guardar absoluta confidencialidad de la
informacion a la que tengan acceso.

Articulo 3.- El objetivo del Comité sera determinar las acciones conducentes
para la optimizacion de los recursos destinados a las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas; coadyuvar al cumplimiento de las metas
establecidas en esta materia y la observancia de la normatividad vigente en la
materia.

Articulo 4.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

l. Presidente: autorizar las convocatorias y ordenes del dia de las
reuniones ordinarias y extraordinarias, presidir las reuniones del
Comiteé, asi como convocar a sus miembros cuando sea necesario;

Il Secretario ejecutivo: vigilar la elaboracion y expedicion de las
convocatorias, ordenes del dia y de los listados de los asuntos que se
trataran, incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como
remitirlas a cada integrante del Comite.

Asimismo, debera cuidar que los acuerdos del comité se asienten
correctamente, y levantar el acta de cada una de las sesiones,
vigilando que el archivo de documentos esté completo y se mantenga
actualizado, debiendo conservarlos en custodia en el tiempo que marca
la normatividad aplicable en la materia;

Ill.  Vocales: en su caso, enviar al secretario ejecutivo con la suficiente
\ anticipacion (como minimo cinco dias habiles antes de elaborarse la
X l/ documentacion soporte de la sesion), los documentos de los asuntos

r que se deban someter a la consideracion del Comité; analizar el orden

del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como

\ pronunciar los comentarios que estimen pertinentes, tir el voto
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respectivo y realizar las demas funciones que se les encomiende por
acuerdo del Comité;

IV.  Asesores: proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos
que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el
area gue los haya designado, e

V. Invitados o especialistas: los que tendran participacion en los casos en
que el Presidente o el Secretario Ejecutivo considere necesaria su
intervencion para aclarar aspectos técnico o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité.

Articulo 5.- El Comité tendra las siguientes funciones:

l. Revisar los programas y presupuestos de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como formular las observaciones y
recomendaciones convenientes;

1. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento sobre la
procedencia de no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en
alguno de los supuestos de excepcién previstos en el articulo 42 de la
LOPSRM, salvo en los casos de las fracciones II, IV y V del propio
precepto, en cuyo caso no sera necesario contar, previamente al inicio
del procedimiento de contratacion, con el dictamen para no celebrar
licitaciones publicas, por lo que se debera informar al propio Comité una
vez concluida la contratacion respectiva;

lll.  Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de obra
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como autorizar
los supuestos no previstos en éstos, sometiéndolas a consideracion del
Organo de Gobierno;

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion de los casos
dictaminados conforme a la fraccion Il anterior, asi como de las
licitaciones publicas que se realicen vy, los resultados generales de las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, y en su caso,
recomendar las medidas necesarias para evitar el probable
incumplimiento de alguna disposicion juridica o administrativa;

Elaborar y aprobar el manual de integracién y fungfepamiento de/:
Comité conforme a las bases que expida la SFP, y 4
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VI.

VII.

VIII.

Xl.
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Analizar exclusivamente para su opinién, cuando se le solicite, los

dictamenes y fallos emitidos por los servidores plblicos responsables
de ello;

Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de obras
publicas, determinando su integracion, operacion y funciones, asi como
los limites de responsabilidad respecto de los asuntos que puedan
conocer dentro de sus areas de influencia, y la forma y términos en que
deberan informar al propio Comité en forma trimestral de cada asunto
que dictaminen;

En los casos en que se estime necesario, autorizar la creacion,
integracion y funcionamiento de subcomités encargados de la revision
de bases de licitaciones e invitaciones, mismos que quedaran
integrados por los servidores publicos que determine el propio Comité;
0 en su caso, si no considera la creacion de subcomité antes
mencionado, el Comité debera revisar y en su caso aprobar las bases
de los concursos publicos por invitacion a cuando menos tres personas
y de licitacion publica conforme a la normatividad aplicable en la
materia;

Autorizar las reducciones del plazo que debe transcurrir entre la fecha
de la publicacion de la convocatoria del concurso publico por licitacion
publica y el acto publico de presentacion de ofertas y apertura de la
propuesta técnica;

Las establecidas en el Reglamento de LOPSRM y demas disposiciones
derivadas de dichos ordenamientos, y

Coadyuvar al cumplimiento de LOPSRM y demé&s disposiciones
aplicables.

Articulo 6.- Las reuniones del comité se celebraran en los términos siguientes:

Ordinarias, por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos
a tratar, en cuyo caso debera darse aviso oportunamente a los
miembros del Comité.

Solo en casos justificados se podran realizar reuniones extr inarias;
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Se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de
los miembros con derecho a voto; y las decisiones se tomaran por
mayoria de votos, debiendo indicarse en el acta de la reunion guien
emite el voto y el sentido y de éste, excepto en los casos en que la
decision sea unanime. En caso de empate, quien presida tendra voto
de calidad para tomar la determinacion correspondiente;

En ausencia del presidente del comité o de su suplente, las reuniones
no podran llevarse a cabo;

El
re

orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada
union, se entregara a los integrantes del Comité cuando menos con

dos dias habiles de anticipacion al dia de las reuniones ordinarias y con
un dia habil de anticipacion para las extraordinarias. En caso de
inobservancia a dichos plazos, la sesion no podra llevarse a cabo;

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité podran

pr

esentarse en el formato que la Entidad considere conveniente, el cual

invariablemente debera contener, como minimo lo siguiente:

a)

d)

La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, o
bien, la descripcion genérica de las obras publicas y servicios
relacionados con estas que se pretendan contratar, asi como su
monto estimado;

La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el
procedimiento de contratacion de conformidad con lo establecido en
el segundo parrafo del articulo 41 de la LOPSRM;

La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada
asunto, dentro de la cual se considerara la que acredite la existencia
de suficiencia presupuestaria;

El formato debera estar firmado por el secretario ejecutivo,
responsabilizandose de que la informacion contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las areas respectivas.
Asimismo, las especificaciones y justificaciones técnicas seran \
firmadas por el titular del area responsable del nto que se
someta a consideracion del Comité;
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VIl. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el
formato a que se refiere la fraccion anterior debera ser firmado por cada
asistente con derecho a voto;

VIll. De cada reunién se levantara acta que sera firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, misma que se aprobara a mas tardar en la
reunion ordinaria inmediata posterior. En dicha acta se debera sefalar
el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho a voto y
los comentarios relevantes de cada caso. Los asesores y los invitados
firmaran el acta como constancia de su participacion;

IX. Invariablemente se incluira en el orden del dia un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones
anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, solo
podran incluirse asuntos de caracter informativo;

X. En la primera reunion de cada ejercicio fiscal se presentara a
consideracion del Comite el calendario de reuniones ordinarias; el
presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas; y los montos maximos a que alude el
articulo 43 de la LOPSEM, y

Xl.  Para la realizacion de las sesiones, se debera considerar lo siguiente:

1) Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que
deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior, y
solo podran participar en ausencia del titular;

2) Los asesores y los invitados que asistan para orientar o
aclarar la informacion de los asuntos a tratar, deberan firmar
el acta de la reunion como constancia de su participacion;

3) El formato del asunto que se someta a la consideracion del
Comite, debera de estar firmado por el Secretario Ejecutivo,
responsabilizandose de que la informacion contenida en el

mismo, corresponda a la proporcionad or las areas
}/N solicitantes;




Al CENTRO DE INVESTIGACION EN MATERIALES AVANZADOS, S. C.
Cis#tadl COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS

4) Las especificaciones y justificaciones técnicas vy
economicas, deberan ser firmadas por el titular del area
responsable del asunto que se someta a consideracion del
Comite;

5) La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara
limitada al voto o comentario que emita u omita, en lo
particular, respecto al asunto sometido a su consideracion,
con base en la documentacién que le sea presentada. En
este sentido, las determinaciones y opiniones de los
miembros del Comité, no comprenden las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el
cumplimiento de los contratos, y

6) EI Comité no podra opinar sobre hechos consumados.

Articulo 7.- El Secretario Ejecutivo informara trimestralmente al Comité, lo
siguiente:

a) Los resultados de la gestion del Comité y de la contratacién de obras y
servicios relacionados con las mismas realizados en la Entidad.

b) Los procedimientos de contratacion que conforme al articulo 42 de la
LOPSRM que hayan sido dictaminados favorablemente por el Comité,
asi como los de las licitaciones plblicas celebradas. En ambos casos
se incluiran los avances respectivos hasta la formalizacién del contrato
correspondiente;

c) Las inconformidades recibidas, a fin de que el Comité cuente con
elementos para proponer medidas tendientes a subsanar las
deficiencias que, en su caso, estuvieren ocurriendo en las areas
encargadas de realizar los procedimientos de contratacion, con el
propdsito de evitar se susciten otras. Para ello, seré necesario precisar
el acto en contra del cual se presenta la inconformidad, las areas
involucradas, los motivos que la generaron, y el sentido de la
resolucion;

El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de las
garantias por la rescision de los contratos o por e reintegro de

anticipos, y
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e) Los porcentajes de las contrataciones formalizadas de acuerdo a los
procedimientos de contratacion a que se refiere el articulo 43 de la
LOPSRM. En estos casos no sera necesario detallar las
contrataciones gque integran los citados porcentajes.

Articulo 8.- La informacion y documentacion que se someta a la consideracion
del Comité seran de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Tratandose de las fracciones I, IV y V del articulo 42 de la LOPSRM, no sera
necesario contar, previamente al inicio del procedimiento de contratacion con el
dictamen de excepcion para no celebrar las licitaciones publicas, por lo que la
Entidad informara al Comité una vez que concluya la contratacion respectiva.

No deberan someterse a consideracion del Comité los procedimientos de
contratacion cuya adjudicacion se fundamente en el articulo 43 de la LOPSRM,
asi como los asuntos cuyos procedimientos de contrataciéon se hayan iniciado sin
dictamen del Comité.

Las operaciones en que el titular de la Entidad ejerza la facultad de no someter
alguna contratacion al procedimiento de licitacion publica, por encontrarse en
alguno de los supuestos del articulo 42 de la LOPSRM, se ipciyiran en el informe
trimestral a que se refiere el articulo 7 de este documento.
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EL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE
LA ENTIDAD AL 7 DE SEPTIEMBRE DEL 2005 QUEDA CONFORMADO POR:

h

CUESTA

Directora de Administracion y Finanzas
(Presidente)

ﬁ’ﬂs RODRIGUEZ
quisiciones

- & -_-___/"
LIC. NﬁTHﬂNhEL@“ZTlNEz CORONEL ING. RICA ONCE SOLIS

Subdirector de Finanzas Supervisor Intepio / Residente de Obra
(Vocal) (Vocal)

ING. ANDRES MEN

Titular del Organo In¥rno de Control
(Asesor)




